
Вся информация данного резюме является вымышленной, любое совпадение случайно. 

Иванов Иван Иванович 

Дата рождения: 12.12.1985 (26 полных лет) 

Контактный 

телефон: 
8 (905) 905-05-05  с 09.00 до 19.00 мобильный 

8 (495) 495-95-95  с 18.00 до 21.00 домашний 

Гражданство  РФ Прописка/ 

регистрация 
Московская область 

Адрес места 

проживания:  
г. Королев, ул. Круговая, д. 15 

Цель: Получение должности «Менеджер по закупкам» 

Образование 
     Высшее  

Начало обучения  2004 Окончание 2008 

Учебное заведение 

 
МГУ им. Ломоносова 
 

Факультет  Высшая школа современных социальных наук 

 
Специальность Менеджер широкого профиля 

  
Опыт работы Последние 3 места работы в порядке убывания 

 

Период работы 

02.2010 – по н.в. 
Компания ООО «Лютики-цветочки» 

Должность Менеджер по закупкам 
Обязанности 

 

 

 
 

 

 

- контроль наполнения склада, планирование складских 

запасов; 

- выбор поставщиков (лучших цен и условий), размещение 
заказов; 

- контроль платежей; 

- контроль сроков отгрузки товара, контроль движения 

грузов; 
- решение претензионных вопросов с поставщиками (оплата 

недоставки и т. п.);  

- контроль качества продукции. 
Период работы 

07.2008 – 

01.2010 

Компания ЗАО «Ромашковое поле» 

Должность Менеджер по закупкам 

Обязанности 

 

 

 
 

 

 

- исследование рынка закупаемого продукта; 

- проверка качества закупаемого продукта в соответствии с 

необходимым уровнем; 

- отслеживание движения цен на рынке; 
- выяснение репутации потенциальных поставщиков; 

- обсуждение условий контракта, сроков и условий поставки, 

транспортных и таможенных вопросов. 
Период работы 

04.2003 – 

04.2004 

Компания Военная служба в в/ч № 1234512 
Должность солдат 

  
Дополнительные 

сведения 
Семейное положение - женат, наличие детей - нет,  

уровень владения ПК – продвинутый пользователь, знание программ Word‚ 

Excel‚ 1C: «Торговля и Склад»,   
иностранный язык – английский (разговорный) 

водительские права – категория В и С, личный автомобиль, 

отличные аналитические навыки, знания контрактных условий поставок, знание 
работы транспорта и таможни, сильный характер, возможность принимать 

ответственные решения. 

 


